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Инструкция - -(-
о действии сотрудников

при совершении террористического акта, при наличии угрозы ЧС,
вызванной террористической акцией

1. Общие положения.

1. Настоящая инструкция устанавливает основные требования о

действиях сотрудников при совершении террористического акта, и является
обязательной для испоJIнения педагогическим и техническим персон€шом
образовательного учреждения.

2, Все работники должны допускаться к работе только после
прохождения инструктажа по охране труда с отметкой в журнале
инструктажа.

. 2. Организационные мероприятия об усилении режима
безопасности.

1. Руководитель обязан издать приказ об усилении режима
безопасности.

2. На видных местах у телефонов должны вывешены таблички с

ук€ванием номеров телефонов вызова экстренной помощи.
3. ,.Щолжна быть разработана и утверждена инструкция о порядке

действия персонЕtла по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей
в чрезвычайных ситуациях.

4. Щля каждого здания, объекта должен быть:
оразработаны и на видных местах вывешены планы (схемы) эвакуации

людей в экстренных случаев. План должен содержать текстовую часть и
схему этажа, на которой наносятся пути и направления эвакуации, месТа

расположения первичных средств связи.
оС планом эвакуации должен быть ознакомлены весь персон€uI

(работающие и обучающие в помещениях, указанных в плане).



о План эвакуации утверждается руководителем и подписывается лицом,
ответственным за безопасность.

3. Работа с воспитателями и воспитанниками.

1. Активизировать, разъяснить работу среди сотрудников детского сада
и родителей воспитанников.

2. Повыситъ уровень организованности и бдительности, готовности к
действиям в чрезвычайных ситуациях.

3. Провести беседы с воспитанниками, как вести себя в чрезвычайных
ситуациях.

4. Соблюдать спокойствие, максимztльную организованность в
поведении педагогов и детей.

5. В случае террористического акта создать спокойную обстановку
СРеДи пеДагогов и детеЙ, держать в строгом контроле воспитанников, не
СОЗДаВаЯ ПаНИКИ. \/.

6. Выполнять меры безопасности для сохранения спокойного поведения,
жизни и здоровья дошкольников.

7. Разработать и реаJIизовать мероприятия, направленные на
формирование у воспитанников детского сада знаний, умений и навыков,
необходимых в ситуациях террористической угрозы.

8. Проведение систематических практических занятий с детьми на тему:
<<Щействия в чрезвычайных ситуациях))

9. Поддержать акцию <<Россия - против Teppopо)

4. Щействия работников при возникновении чрезвычайной
ситуации.

{.1 Первоочередной обязанностью каждого работника детского сада
является Спасение жизни детей. Каждый должен знать и выполнять правила
поведения и действия по сигн€Lлу тревоги.

озаведующий детского сада или лицо его заменяющее должен четко
РУКОВоДиТЬ эВакуациеЙ детеЙ, не допускатъ паники и беспорядка, обеспечить
средствами защиты, инвентарем необходим для нормаJIьного
жизнеобеспечения детей в период опасности.

овоспитатели и младшие воспитатели одевают и выводят детей из
ГРУПП, ПРОВОДяТ ПерекЛичку и при необходимости ок€lзывают первую
медицинскую помощъ.

оработники кухни и кладовцик обеспечивают детей и сотрудников
водоЙ и продуктами питания.

окастеляЁща обеспечивает детей и работников теплым бельем
(одеялами).

4.2_Прп обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство.
4.2.I Признаки, которые могут указывать на наличие взрывного

устройства:



оналичие на обнаруженном месте проводов, веревок, изоленты;
оподозрительные звуки, щелчки, тиканъе часов, издаваемые предметом;
оот предмета может исходить характерный запах минд€tля или другой

необычный запах
оПредмет может иметь любой вид: сумка, сверток, пакет и т.п.,

находящиеся безхозно в месте возможного присутствия большого количества
людей, вблизи взрыво-и пожароопасных мест, мест расположения
р€вличного рода коммуникаций. Также по своему внешнему виду он может
быть похож на взрывное устройство (граната, мина, снаряд и т.п.)

4.2.2 ,.Щействия при обнаружении предмета, похожего на взрывчатое

устройство:
оне трогать, не подходить, не передвигать обнаруженный

подозрительный предмет. Не курить, воздерживаться от использования
средств радиосвязи, в том числе и мобильных, вблизи данного предмета.

оосвободить от людей оlrасную зону в радиусе не менее 100 м.
опо возможности обеспечить охрану подозрительного предмета и

опасной зоны.
онемедленно сообщить об обнаружении подозрителъного предмета в

правоохранительные органы по следующим телефонам:
а) !ежурному отдела Федеральной Службы Безопасности тел. 214-885.
б) !ежурному по УВЩ тел. 301-400; 02.
в) Руководителю организации (дежурному администратору).
онеобходимо обеспечить организованную эвакуацию людей и детей с

территории, прилегающей к опасной зоне.
оЩождаться прибытия представителей правоохранительных органов.

Указать место расположения подозрительного предмета, время и
обстоятельства его обнаружения.

оЩалее действовать по указанию представителей правоохранительных
органов.

оне сообщайте об угрозе взрыва никому, кроме тех, кому необходимо
знать о случившемся, чтобы не создавать панику.

4.3При поступлении угрозы террористического акта по телефону.
4.З.| Щействия при поступлении угрозы террористического акта по

телефону:
оне оставлять без внимания ни одного подобного звонка.
о Передать полученную информацию в правоохранительные органы.
оПостараться дословно запомнить рЕLзговор, €t лучше записать его на

бумаге.
.запомнить пол, возраст звонившего и особенности его речи:
- голос: громкий (тихий), высокий (низкий);
- темп речи: быстрая (медленная);
_ произношение: отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, с

] акцентом или ди€tлектом;
-манера речи: р€lзвязная, с издевкой, нецензурными выражениями.



.обязательно постараться отметить звуковой фон (шум автомашин или
железнодорожного транспорта, звук телерадиоаппаратуры, голоса и т.п.).

оотметить характер звонка - городской или междугородный.
озафиксировать точное время начала разговора и его

продолжительность.
ов ходе р€вговора постараться получить ответ на следующие вопросы:
- куда, кому, по какому телефону звонит этот человек;
- какие конкретные требования выдвигает;
-выдвигает требования лично, выступает в роли посредника или

представляет какую-то группу лиц;
- на каких условиях он (она, они) согласны отказаться от задуманного;
- как и когда с ним можно связаться;
- кому вы можете или должны сообщить об этом звонке.
оПостараться добиться от звонящего максимЕLльного промежутка

времени доведения его требований до должностных лиц или для приня^гия

руководством решения.
rЕще в процессе разговора постараться сообщить о звонке руководству.

Если этого не удалось сделать, то сообщить немедленно по окончании

р€}зговора.
оне распространять сведения о факте разговора и его содержании.
оЕсли абонент прерв€Lл разговор, положите трубку рядом с телефонным

аппаратом - канаJI связи еще будет сохраняться около часа. Позвоните по
любому другому телефону ( телефону сотовой связи, таксофону) в
обслуживающий Ваш район телефонный узел дежурному диспетчеру по
телефону 950-550. Сообщите ему свою фамилию, номер телефона и адрес и
попросите установить номер, с которого Вам прошел звонок. Запишите

фамилию диспетчера и время р€lзговора с ним. Щиспетчер, установив номер,
может не сообщить его Вам, но предоставит эту информацию по запросу
правоохранительных органов.

4,4 Прп поступлении угрозы террористического акта в письменном ''
виде. Угрозы в письменной форме моryт поступать в МЩОУ как по почте,
так и рЕlзличного рода анонимных матери€Lлах (записках, надписях,
информации на диске и т.п.). Причем, подобные сообщения могут быть
неоднократными.

,Щействия при поступлении угрозы террористического акта в

письменном виде:
оПосле получения такого документа обращайтесь с ним максимzLпьно

осторожно: не оставляйте на нем отпечатков своих паJIьцев, не отдавайте

другим лицам.
оне мните документ, не делайте на нем пометок. По возможности

уберите его в чистый полиэтиленовый пакет и поместите его в отдельную
жесткую папку.

.обязательно сообщить о таком документе заведующему или
дежурному администратору;



епри поступлении других после первого анонимных писем не
вскрывайте их, старайтесь сохранить в таком виде до передачи в
правоохранитеJIьные органы.

осохраняйте все: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и

упаковку - ничего не выбрасывайте.
оне расширяйте круг лиц, знакомым с содержанием документа.
опри получении анонимных писем с угрозами незамедлительно

информируйте об этом органы милиции и ФСБ.
4.5При захвате террористами в заложники.
опо возможности скорее возьмите себя в руки, успокойтесъ и не

паникуйте.
оподготовьтесь физически, мор€шьно и эмоцион€tльно к возможному

трудному испытанию.
оизбегайте смотретъ похитителям прямо в гл€}за.

оне делайте резких и угрожающих движений, не
террористов на необузданные действия.

оС самого нач€Llrа (особенно первые полчаса) выполняйте все прик€вы и

распоряжения похитителей.
оговорите спокойным голосом. Избегайте вызывающего, враждебного

тона.
оЕсли с вами ок€вЕlJIись дети, постарайтесь их успокоить и организовать

вокруг себя. При необходимости ок€вывайте первую помощь.
опримите меры по эвакуации воспитанников из здания (.rо

возможности).
оПо возможности расположитесь под€Lльше от огнrI и от самих

террористов.
остарайтесь запомнить как можно больше о похитителях. Это поможет

их скореишеи поимке.
оЩля поддержания сил ешьте все, что вам дают, даже если пища вам не

нравится.
оне пытайтесь бежать, если нет полной уверенности в усrтехе побега.
оне возмущайтесь, если при штурме с вами обойдутся жестоко,

причинят вам мораJIьную или даже физическую травму действия
штурмующих в данной ситуации оправданы.

.Будьте внимательны, постарайтесь запомнить приметы преступников,
отличительные черты их лиц, одежду, имена, клички, возможные шрамы и
татуировки, особенности речи и манеры поведения, тематику рzlзговоров и
т.п.

Помните, что получив сообщение о вашем захвате, спецслужбы уже
начали действовать и предпримут все необходимое для вашего
освобождения.
Во время проведения спецслужбами операции по вашему освобождению

] неукоснительно соблюдайте следующие требования:

провоцируите

.лежите на полу лицом вниз, голову закройте руками и не двигайтесь;



.ни в коем случае не бегите навстречу сотрудникам спецслужб или от
них, так как они моryт принять вас за преступника;

оесли есть возможность, держитесь подitльше от проемов двереи и окон.

Заместитель заведующего /' Климова И. А.


